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ประกาศสถานีตํารวจภูธรนาโยง 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ดวยสถานีตํารวจ มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมีการจัดเก็บ     
การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด
ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
 ในการน้ี จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ 
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชในกิจการ 

ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุ 

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ 
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ 

หรือเจาหนาที่อ่ืนที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของ

เจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทาง
คดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา  สํานวนคดีอาญาที่พนักงานอัยการ
โดยตนเอง หรือไดรับคํารองขอจากผูเสียหาย หรือจากพนักงานสอบสวน จะย่ืนคํารองขอตอศาลขอสืบพยาน
บุคคลไวกอนมีการย่ืนฟองคดีตอศาล ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 237 ทวิ หรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่บัญญัติไวโดยเฉพาะ 

“สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ
ในทางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และทรัพยสินของผูอ่ืนซึ่งมีความผิดตาม พ.ร.บ.ทางบก  



พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 , มาตรา 300               
และมาตรา 291 
 ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบสวนใดของสํานักงานตํารวจแหงชาติ ที่กําหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดี หรือไมใหใสประกอบดวย) ใหบุคลากรในสถานี
ตํารวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด  
 ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ระเบียบการตํารวจฯ เรื่อง ของกลาง 

บทที่ 1 ของกลาง 
 ขอ 413  คําวา "ของกลาง" น้ันหมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความ
คุมครองของเจาพนักงานโดยอํานาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาที่ในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือ
พิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 
                1.ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เก่ียวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของที่บุคคลมีไว
เปนความผิด หรือสิ่งของที่ใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 
                2.ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่เก็บ
ตก หลน หลุด ลอยได เปนตน 
                ขอ 414  การเก็บรักษาและจําหนายของกลาง ในเขตตํารวจนครบาลใหเปนหนาที่ของ
สารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต 
                 1.ของกลางในคดีอาญาน้ี มีขอโตเถียงถึงตําหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนําพิจารณา
เรื่อง ๆ ไป และของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอใหสง
ของกลางน้ัน ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง 
                 2.ของกลางในคดีอาญาซึ่งเก่ียวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ 
เชน เรือ เครื่องมือจับสัตวนํ้า ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ นํ้ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระทําผิด
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงน้ัน ๆ 
                 ขอ 415  ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษาน้ัน เมื่อศาลเห็นวาหมดความจําเปนที่จะเก็บรักษา
ไวตอไป ศาลจะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผู
รักษาการแทนที่สงของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเก่ียวกับ
ของกลางน้ันอยางไรใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลตอไป คือ 



                 1.ถาของกลางยึดไวที่สถานีตํารวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
หรือ สงคืนใหแกผูมีสิทธ์ิรับคืนไป ตามคําพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร 
                 2.ถาของกลางน้ันศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอนําเจาของ
ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แลวลงบัญชีกับรายงานประจําวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไว
แตของกลางน้ันเจาของไปรับคืนจากศาลเอง 
                     ถาศาลไมไดสั่งการเก่ียวแกของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีน้ัน ย่ืนคํา
รองขอคําสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางน้ันตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางน้ันเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ดําเนินการ ก็พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได 
                ขอ 416  ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางน้ันเปนประโยชนใชใน
ราชการตํารวจได ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน 
เปนผูพิจารณาสั่งกอนขายทอดตลาด 
                 ขอ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ใหต้ังกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผูรักษาการ
แทน เปนประธาน มีตํารวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคา
ใกลชิดกับทองตลาดในขณะน้ัน 
                 ขอ 418  การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปน้ี 
                 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจําวันและสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ันใหมั่นคง อยาใหหลุด
หรือสูญหายได และเก็บของกลางน้ันไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางน้ันมีคา
มาก เชน เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานี
ตํารวจจะไมมั่นคง ในกรุงเทพมหานครใหสงของกลางน้ันไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษา
ไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัดจะไมมั่นคง ใหสงของกลางน้ันไปฝากไวที่กองการเงิน สํานักงานตํารวจแหงชาติ ใน
ลักษณะหีบหอ 
                      การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงช่ือไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง 
และรายงานประจําวันเปนสําคัญ 
               (2) ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีตํารวจ เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษา
ลูกกุญแจของกลาง 
               (3) ของกลางที่เก็บรักษาไวน้ัน เมื่อเห็นวาหมดความจําเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ให
ดําเนินการตามขอ 415 ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี 
               (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือ
ประกาศใหทราบ แตผูน้ันยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของน้ัน
น้ันเปนของรัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ 
               (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 
ป นับแตวันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของน้ัน ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทํานองเดียวกัน 
                    อน่ึง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจง
ใหทราบแลว แตผูน้ันยังไมมารับของคืนไป เชนน้ี การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือกําหนดเวลา 1 ป นับแต
วันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถากําหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกําหนดเวลาที่เร็ว
กวาน้ัน 
               (6) ของกลางอยางอ่ืน ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจําไดรับตามกฎหมายแลว แตผูน้ันยังไมมารับของ
ไป ถาเปนอสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่
ผูน้ันมีสิทธิจะไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกับที่กลาว
มาแลว ทั้งน้ี ใหเจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูน้ันมารับของคืนเสีย 



               (7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวน้ัน เจาหนาที่ผูรักษาไมจําเปน
จะตองฟองวา ผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูน้ันไดรับของคืน แตถา
ภายในกําหนดเวลาที่กลาวน้ันมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของ
น้ันไปไมได ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจําเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูน้ันตอไปอีกตาม
สมควรก็ได 
                   ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางน้ัน แสดงความจํานงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแก
รัฐบาล ดังน้ี ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูน้ันลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและ
รายงานประจําวันดวย แลวจัดการจําหนายตอไปตามระเบียบ 
             (8) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของที่บุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลาง
เหลาน้ัน เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมี
อาวุธปนได เวนแตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 
             (9) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ชํารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจาก
ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหสํารวจเสนอ
ผูบังคับการสั่งทําลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของน้ัน แลวแตกรณี 
             (10) ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปน
เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลาน้ี เปนของที่ไมควรขายหรือทําลาย 
             (11) ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจํานวนมาก หรือที่ทําการไมมีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอ ไมสามารถจะนํามาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีตํารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวให
สถานีตํารวจน้ันรับฝากไวลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 
                     หากจําเปนตองจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจาง
ผูดูแลรักษาสถานที่ ก็ใหดําเนินการตามระเบียบของกลางราชการวาดวยการพัสดุ 
             (12) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล 
จะจําหนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไวก็ได ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธ์ิหรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถาจะกระทําไป
ก็จะเกิดการคัดคานไดในภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนน้ัน 
             (13) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทําความผิด ใหผู
อางวาเปนเจาของนําหลักฐานมาแสดง ถานําหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนํามากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวน
สงของกลางน้ันไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับ
บัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีตํารวจเชนเดียวกับ
เก็บของตก 
             (14) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไป
จากสภาพที่เปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไมควรขาย 
ไปขาย เปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของน้ัน หรือยักยอกไวเปน
ของตนเสีย นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการ
พลเรือนที่ใชอยูแลว ยังจะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหน่ึงดวย 
             (15) เมื่อมีการแตงต้ังใหไปรับตําแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับ
หนาที่ใหมจะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตถาฝายหน่ึงฝายใดไม
สามารถเดินทางมารับมอบของกลางไดภายในเวลากําหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว 
แลวมีผูมารับตําแหนงใหมรับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทาง
มารับตําแหนงใหม 
                    หนาที่ของผูรับมอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมสง
มอบดวยเหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงช่ือกํากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ และเมื่อรับมอบแลวให



เสนอผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบได
เซ็นช่ือรับมอบของกลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจาก
หนาที่และความรับผิดชอบเทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู อยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทาน้ัน 
หากปรากฏวาขาดตกบกพรองในจํานวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 
              (16) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทน
ก็ได ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอยางน้ันเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวย
ความจําเปนในหนาที่ช่ัวคราว แตการมอบหนาที่น้ีจะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแต จะพิสูจน
ไดวาเปนเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 
              (17) การเก็บรักษาของกลางของตํารวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบน้ี การ
เก็บรักษาของกลางในหนาที่ ตํารวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแลว ใหปฏิบัติตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม 
                    สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซึ่งตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ที่กอง
พิสูจนหลักฐาน ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419 
              ขอ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบ
สงไปยังกองพิสูจนหลักฐาน กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ
เอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย 
              การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานทําการตรวจพิสูจน ใหพนักงาน
สอบสวนปฏิบัติ ดังตอไปน้ี 
              (1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงใน
กรณีเรื่องน้ัน ๆ ใหชัดเจนตลอดจนช่ือผูเสียหาย ช่ือผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บไดที่ไหน
เมื่อใด ความประสงคในการที่จะทําใหการตรวจพิสูจน และขอความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 
              (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐาน
โดยเร็วที่สุด เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน 
              (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสาร
หรือวัตถุของกลางน้ัน ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถจะ
ถายภาพของกลางและสถานที่พบได ก็ใหทําการถายภาพไวดวย 
              (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพ่ือใหจดจําได ก็ใหทําเครื่องหมายไว
ตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน 
              (5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะตองทําใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปาย
บอกช่ือคดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป 
              (6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งน้ัน จะตองมีหลักฐานในการรับสงกัน
ทุกครั้ง 
              (7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจนน้ัน ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่ง
ไดแนบมาพรอมกับระเบียบน้ีสงไปให พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหทําการตรวจพิสูจน 
              (8) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดทําการตรวจพิสูจนเสร็จแลว 
ตองมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ไดรับแจง 
              (9) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบน้ี กองพิสูจนหลักฐาน
อาจจะไมรับตรวจพิสูจนใหก็ได 
              (10) การปฏิบัติเก่ียวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน ตลอดจนการ
เก็บรักษาและบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของ
กองพิสูจนหลักฐานที่ไดแนบมากับระเบียบน้ี 



              ขอ 420  ใหสารวัตรใหญและผูกํากับการหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของ
กลางไมนอยกวาเดือนละหน่ึงครั้งวาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม 
โดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ
ประจําวันอยางไรใหใสรายละเอียดอยูในไฟล PDF ดานลางถัดไป 
 ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให พนักงานสอบสวน
มอบหมายใหหัวหนาคดีนําสํานวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรไปจัดเก็บไวในหองจัดเก็บสํานวนโดย
จัดเก็บแยกหมวดหมูไวงายตอการสืบคนขอมูล สวนอาวุธปนก็มีหองจัดเก็บโดยเฉพาะ มีเจาหนาที่คดีเปนผู
จัดเก็บและคอยตรวจเช็คอยูเสมอ รถของกลางก็มีสถานที่จัดโดยมีเจาหนาที่รับผิดชอบลงบัญชีตรวจยึดของ
กลางไวดังไฟล PDF ดานลางน้ี 
 ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตํารวจ (หรือตําแหนงที่มีหนาที่ในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู
ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวของกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 
 ขอ ๗ สถานีตํารวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
 
 
 

ทั้งน้ี  ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

   สั่ง ณ วันที่   1   มีนาคม พ.ศ. 256๖ 

 

     พ.ต.อ. 
      (เอกพงษ  ทั่งจันทรแดง)  
         ผกก.สภ.นาโยง 

 

 
 


