
     
ประกาศ สถานีตํารวจภูธรนาโยง 

เรือ่ง การจัดการทรพัยสนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลางและสํานวน
การสอบสวน คดอีาญาและคดีจราจร  

ดวยสถานีตํารวจภูธรบานนาโยง มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการทรัพยสินของราชการ  ของ
บริจาค การจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย 
นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุด
ในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ ในการน้ีจึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการ
จัดการทรัพยสนิของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน   

๑. คํานิยาม   

๑.๑ “สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ   

๑.๒ “ทรัพยสนิของทางราชการ” หมายความวา พัสดุ วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือ
ประ โยชนของทางราชการ   

๑.๓ “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชในกิจการของสถานีตํารวจโดย 
ระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน   

๑.๔ “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไม
นาน  สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น   

๑.๕ “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานนาน  ไม
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น   

๑.๖ “ผูขอยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ   

๑.๗ “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม   

๑.๘ “ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรอืหัวหนางานพัสดุ หรือเจาหนาที่อ่ืนที่
หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย   

๑.๙ “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน โดย 
อํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการ
อยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ   

/๑.๑๐ “สํานวน...   
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 ๑.๑๐ “สํานวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดกระทําความผิดตาม
ประมวลกฎหมาย อาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก   
๑.๑๑ “สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใด ขับรถในทางโดย
ประมาทเปนเหตุให เกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืน ซึง่เปนความผิด ตามพระราชบัญญัติจราจร
ทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔)  และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ
มาตรา ๒๙๑   

๒. แนวทางการจัดการทรัพยสินของทางราชการ   
๒.๑ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการลงบัญชีควบคุมทรัพยสินของทางราชการในความ
ครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง โดยแยกประเภทของทรัพยสินของทางราชการ พรอมหลักฐานการรับเขา
บัญชีแลวเขียนเลขทะเบียนทรัพยสินไวที่ตัวทรัพยสินของทางราชการ   
๒.๒ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการลงบันทึกขอมูลทรัพยสินของทางราชการในความ
ครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ในระบบฐานขอมูล POLIS   
๒.๓ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการเก็บรักษาทรพัยสินของ
ทางราชการ ในความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ใหเปนระเบียบเรียบรอย ครบถวน
และถูกตองตรงตามบัญชี   

๒.๔ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนา
โยง เปนผูรับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตองในการบันทึกขอมูลบัญชีทรัพยสิน ของทางราชการใน
ความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง 
๒.๕ ขาราชการตํารวจในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ถือปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการทรัพยสินของทางราชการ 
ตามระเบียบ กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐   

๓. แนวทางการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการ   
๓.๑ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ที่มีความประสงคใชทรพัยสินของทางราชการ เปนผูรับผิดชอบ
การเบิก ทรัพยสินของทางราชการจากหนวยงาน   
๓.๒ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนา
โยง เปนผูรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอเบิกทรัพยสนิทางราชการและเสนอผูกํากับการ สถานีตํารวจภูธรนา
โยง พิจารณา  อนุญาต/ไมอนุญาต การสั่งจายทรัพยสินของทางราชการ โดยพิจารณา ถึงความเหมาะสม ความ
คุมคา และความจําเปนในการปฏิบัติราชการ   
๓.๓ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการบันทึกขอมลูการจายทรัพยสินของทางราชการให
ถูกตองตรงตามความเปนจริง   
๓.๔ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการตรวจนับ และสรุปรายการรับ-จาย และจํานวน
คงเหลือ รวมถงึมูลคาคงเหลอืของทรัพยสินของทางราชการในความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ให
ผูบังคับบัญชาทราบทุกสิ้นปงบประมาณ   
๓.๕ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนา
โยง เปนผูรับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตองของการเบิกจาย การบันทึกบัญชีรายการทรพัยสินของ
ทางราชการ และ รายงานสรุปผลเบิกจายทรัพยสินของทางราชการประจําปงบประมาณ   

 
/๓.๖ สารวัตรฝายอํานวยการ 
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๓.๖ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูรักษาการแทน รับผิดชอบการตรวจสอบทรัพยสิน ของ
ทางราชการตามรายการในบัญชี และตรวจสอบสภาพทรัพยสินของทางราชการ ใหพรอมใชงานเสมอ  เปนประจํา
ทุกเดือน และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการ ตรวจสอบ   

๔. แนวทางการบํารุงรักษาทรัพยสินของทางราชการ   
๔.๑ ใหผูเบิกทรัพยสินของทางราชการ ทําความสะอาด ดูแลรักษาทรัพยสินของทางราชการที่เบิกไปใชงานใหอยู
ในสภาพสมบูรณ ยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และสามารถใชงานได อยางมีประสิทธิภาพ   
๔.๒ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการจัดทําแผนซอมบํารุงทรัพยสินของทางราชการใน
ความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ตามระยะเวลาที่เหมาะสม   
๔.๓ กรณทีี่ทรพัยสินของทางราชการที่เบิกไปใชงาน ชํารุดเสียหายใชการไมได ใหผูเบิกทรัพยสินของทางราชการ 
แจงเจาหนาที่ธุรการสถานีตํารวจภูธรนาโยง เพ่ือดําเนินการซอมบํารุงโดยเร็ว   
๔.๔ กรณทีรัพยสินของทางราชการที่เบิกไปใชงานสูญหายไป ใหผูเบิกชดใชเปนพัสดุประเภทชนิด ขนาด 
ลักษณะ และคณุภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะที่เบิกไปใชงาน   

๕. แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ   
๕.๑ แนวทางการยืม-ใชรถยนตของทางราชการ   
๕.๑.๑ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ที่มีความประสงคใชรถยนตของทางราชการ เปนผูรับผิดชอบ
การยืมรถยนตของทางราชการ โดยจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือ

สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด   

๕.๑.๒ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกาํกับการสถานีตํารวจภูธร
นาโยง ทําหนาที่เปนผูใหยืม โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืมรถยนต ของทางราชการ  และเสนอผู
กํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ใหยืมรถยนต ของทางราชการ โดยคํานึงถึงความ
มีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการใหยืมดวย   

๕.๑.๓ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมรถยนต ของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี   
(๑) ดําเนินการเบิกจายรถยนตของทางราชการใหแกผูขอยืมตามระเบียบฯ ที่เกี่ยวของ  
(๒) บันทึกขอมูลการเบิก จายรถยนตของทางราชการในบัญชีทรัพยสินของทางราชการในความครอบครองของ
สถานีตํารวจภูธรนาโยง ใหถูกตองตรงตามความเปนจริง   
(๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนรถยนตของทางราชการใหสอดคลองกับเหตุผลความจําเปนในการใช 
รถยนตของทางราชการที่ยืมน้ัน ทั้งน้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราว ไมควรเกิน ๑ เดือน นับ
จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมคีวามจําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการ 
ยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ ๔.๑.๑ มาใช 
โดยอนุโลม   

/(๔) เมื่อครบ... 
 
 
 
 
 

๔  



(๔) เมื่อครบกาํหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนรถยนตของทางราชการที่ยืมไป ผูใหยืมเปนผูรับผดิชอบการ
ติดตามทวงทรัพยสินที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด   

๕.๑.๔ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมรถยนตของทางราชการแลว ใหผูขอยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี  

(๑) ใชรถยนตของทางราชการที่ยืม เพ่ือการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใด ๆ ที่เปนไปเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการ ตามระเบียบที่ สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดเทาน้ัน   

(๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา รถยนตของทางราชการอยางสม่ําเสมอ เพ่ือใหรถยนตของทางราชการอยูใน
สภาพสมบูรณ ยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และสามารถใชงานได อยางมีประสิทธิภาพ   

(๓) เมื่อเสร็จสิน้จากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนํารถยนตของทางราชการมาเก็บรักษาไวในสถานที่ที่
กําหนด  และดําเนินการสงคืนแกเจาหนาที่ธุรการเพ่ือดําเนินการบันทึกขอมูลในบัญชีการเบิกจายทรัพยสินของ
ทางราชการตอไป   

(๔) กรณีรถยนตของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหายใชการไมได หรือสูญหายไปใหผูขอยืมดําเนินการแกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยาง
เดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม   

๕.๒ แนวทางการยืม-ใชอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการ   

๕.๒.๑ ขาราชการตํารวจในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ถือปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธ  ยุทธภัณฑในความ
ครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ตามกฎหมาย ระเบียบ และขอสัง่การ ดังตอไปน้ี  

 (๑) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐   

(๒) หนังสือสํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนที่สุด เลขที่ 0008.421/ว 44ลงวันที่ 30 กันยายน 2559 
เรื่อง  กําชับการปฏิบัติและกําหนดมาตรการในการควบคมุและการตรวจสอบ เกี่ยวกับการใชอาวุธปนของทาง
ราชการ   

(๓) วิทยุในราชการ สํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนที่สุด เลขที่ 0007.22/4966 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2565   

๕.๒.๒ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ที่มีความประสงคใชอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการ 
เปนผูรับผิดชอบการยืมอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการ โดยจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร 
ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด   

๕.๒.๓ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกาํกับการสถานี ตํารวจภูธร
นาโยง ทําหนาที่เปนผูใหยืม โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืมอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการ 
และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ใหยืมอาวุธปน  และยุทธภัณฑของ
ทางราชการ โดยคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการใหยืมดวย   

 

 



/๕.๒.๔ เมื่อไดรับ...  
 

๕  
๕.๒.๔ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี   
(๑) ดําเนินการเบิกจายอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการใหแกผูขอยืมตามระเบียบฯ ที่
เกี่ยวของ   

(๒) บันทึกขอมูลการเบิกจายอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการในบัญชีทรัพยสนิของทางราชการในความ
ครอบครองของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ใหถูกตองตรงตามความเปนจริง   
(๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการใหสอดคลองกับเหตุผลความ
จําเปนในการใชอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการที่ยืมน้ัน ทั้งน้ีระยะเวลาการยืม สูงสุดสําหรับการยืมแต
ละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความ
จําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุม ระยะเวลายืมที่
ขยายออกไป โดยนําขอ ๔.๒.๒ มาใชโดยอนุโลม   
(๔) เมื่อครบกาํหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการที่ยืมไป ผูใหยืมเปน
ผูรับผิดชอบการติดตามทวงทรัพยสินที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด   
(๕) เรียกตรวจสอบ และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจภูธรนาโยง ประจําสัปดาห เพ่ือใหมีความพรอม
ตอการใชงานในภารกิจประจําวัน   

๕.๒.๕ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการแลว ใหผูขอยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี   

(๑) ใชอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการที่ยืม เพ่ือการปฏิบัติราชการหรือกิจการใด ๆ ที่เปนไปเพ่ือ
ประโยชนของทางราชการ ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดเทาน้ัน   
(๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา อาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการอยางสม่ําเสมอ เพ่ือใหอาวุธปน และ
ยุทธภัณฑของทางราชการอยูในสภาพสมบูรณ ยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และสามารถใชงานได
อยางมีประสิทธิภาพ   
(๓) เมื่อเสร็จสิน้จากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนําอาวุธปน และยุทธภัณฑของทางราชการมาเก็บรักษาไวใน
สถานที่ที่กําหนด และดําเนินการสงคืนแกเจาหนาที่ธุรการเพ่ือดําเนินการบันทึก ขอมูลในบัญชีการเบิกจาย
ทรัพยสินของทางราชการตอไป   
(๔) กรณีอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหายใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูขอยืม 
ดําเนินการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใช เปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม   
๕.๓ แนวทางการยืม-ใชทรัพยสินอ่ืน ๆ ของทางราชการ   
๕.๓.๑ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรนาโยง ที่มีความประสงคใชทรัพยสินของทางราชการ เปน
ผูรับผิดชอบการยืมทรัพยสินของทางราชการ โดยจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบที่

กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด   

/๕.๓.๒ สารวัตร... 
 
 
 



 
 

๖  

๕.๓.๒ สารวัตรฝายอํานวยการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูกาํกับการสถานี ตํารวจภูธร
นาโยง ทําหนาที่เปนผูใหยืม โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม ทรัพยสินของทางราชการ  และเสนอผู
กํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต ใหยืมทรพัยสินของทางราชการ  โดยคํานึงถึงความ
มีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจ ของรัฐประกอบการใหยืมดวย   

๕.๓.๓ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมทรัพยสินของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี   
(๑) ดําเนินการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการใหแกผูขอยืมตามระเบียบฯที่เกี่ยวของ   
(๒) บันทึกขอมูลการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการในบัญชีทรัพยสินของทางราชการในความครอบครองของ
สถานีตํารวจภูธรนาโยง ใหถูกตองตรงตามความเปนจริง   
(๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนทรัพยสินของทางราชการใหสอดคลองกับเหตุผลความจําเปนในการใช 
ทรัพยสินของทางราชการที่ยืมน้ัน ทั้งน้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืม แตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับ 
จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากม ีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการ 
ยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืม ที่ขยายออกไปโดยนําขอ ๔.๓.๑ มาใช
โดยอนุโลม   
(๔) เมื่อครบกาํหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนทรัพยสินของทางราชการ   
ที่ยืมไป ผูใหยืมเปนผูรับผิดชอบการติดตามทวงทรัพยสินที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด   

๕.๓.๔ เมื่อไดรบัอนุญาตใหยืมทรัพยสินของทางราชการแลว ใหผูขอยืมถือปฏิบัติ ดังน้ี  

(๑) ใชทรัพยสนิของทางราชการที่ยืม เพ่ือการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใด ๆ ที่เปนไปเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการ ตามระเบียบที่ สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดเทาน้ัน   
(๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพยสินของทางราชการอยางสม่ําเสมอ เพ่ือใหทรัพยสินของทางราชการอยูใน
สภาพสมบูรณ ยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และสามารถใชงานได อยางมีประสิทธิภาพ   
(๓) เมื่อเสร็จสิน้จากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนําทรัพยสินของทางราชการมาเก็บรักษาไวในสถานที่ที่
กําหนด และดําเนินการสงคืนแกเจาหนาทีธุ่รการเพ่ือดําเนินการบันทึกขอมูลในบัญชี การเบิกจายทรัพยสินของ
ทางราชการตอไป   

(๔) กรณีทรัพยสินของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย ใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูขอยืมดําเนินการแกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยาง
เดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม   

๖. แนวทางการจัดการเกี่ยวกับของบริจาค   
๖.๑ การรับของบริจาคใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงิน   
หรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การเกบ็รักษา และ
การตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม   

/๖.๒ เจาหนาที่...  
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๖.๒ เจาหนาทีธุ่รการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการดําเนินการรับบริจาคคําสั่ง สํานักงานตํารวจแหงชาติ 
เลขที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง กําหนดลักษณะและ การมอบอํานาจหนาที่การ
รับผิดชอบ   

๖.๓ ในกรณีทีก่ารบริจาคเงิน หรือสิ่งของ ทีม่ีมูลคาเกินกวาที่กําหนด ใหแจงกองพลาธิการเพ่ือเสนอสํานักงาน
ตํารวจแหงชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค   

๖.๔ เมื่อไดรับอนุมัติรับบริจาคจากสํานักงานตํารวจแหงชาติแลว ใหผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง 
มอบหมายเจาหนาที่ธุรการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการจัดทําบัญชีคุมทรัพยสินของทางราชการ ตาม
ระเบียบที่เกี่ยวของ   

๖.๕ การใชทรพัยสินที่ไดรับบริจาค ใหเปนไปตามแนวทางการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการ (ขอ ๓) และ
แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ (ขอ ๔) แลวแตกรณี   

๗. แนวทางการจัดเก็บ เก็บรักษา และจําหนายของกลาง   

๗.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการจําหนายของกลาง พ.ศ.
๒๕๖๕   

๗.๒ รองผูกํากบัการ (สอบสวน) สถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูรักษาการแทน รับผิดชอบการควบคุมดูแลการ
ปฏิบัติ  เกี่ยวกับเก็บรักษา และจําหนายของกลาง   

๗.๓ ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางเดือนละ ๑  ครั้ง 
วาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม  

๗.๔ พนักงานสอบสวน รับผดิชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพย
ของกลาง พรอมระบุเลขลําดับ และติดเลขลําดับกํากับไวที่ของกลางดวย กอนนําไปเก็บรักษา ในตูเกบ็รักษาของ
กลาง ที่ลงกุญแจเรียบรอย กรณีของกลางน้ันมีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก 
หรือเอกสารสําคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาไวที่สถานีตํารวจจะไมมั่นคง ใหสงของกลางที่บรรจุหีบหอ ไปฝากไว ที่
กองบังคับการตํารวจภูธรจังหวัดตรัง หากเก็บรักษาไวที่กองบังคับการตํารวจภูธรจังหวัดตรัง จะไมมั่นคง ใหสง
ของกลางไปฝากไวที่กองการเงิน สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยใหลงช่ือผูยึด ผูมอบ ผูรับ ไวในสมุดยึดทรัพยฺของ
กลาง และรายงานประจําวันเปนสําคัญ   

๗.๕ หัวหนางานสอบสวน สถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการเก็บรักษาลูกกุญแจตูเก็บรักษาของกลาง   

๗.๖ เมื่อเห็นวาของกลางที่เก็บรักษาไวน้ัน หมดความจําเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ใหดําเนินการตามขอ 415 
ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี   

๗.๗ ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศใหทราบ แต 
ผูน้ันยังไมมารบัของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ใหริบของกลางน้ัน เปนของรัฐบาล และ 
หมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ  

/๗.๘ ของกลาง...  
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๗.๘ ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของในกรณีที่ประกาศไปแลว 
5  ป นับแตวันประกาศ ยังไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของน้ัน ใหริบเปนของรัฐบาล และจดัการทํานองเดียวกัน อน่ึงถา 
ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงใหทราบแลว แตผูน้ันยังไม 
มารับของคืนไป ใหถือกําหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมีสทิธิไดทราบ เวนแต กําหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศไวครบ 
กําหนดกอน ใหถือตามกําหนดเวลาที่เร็วกวา   
๗.๙ ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิไดรับตามกฎหมายแลว แตผูน้ันยังไมมารับของไปหากเปน 
อสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูน้ันมีสิทธิ 
จะไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูรักษา ใหรบิเปนของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกับที่กลาวมาแลว ทั้งน้ี ให

เจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูน้ันมารับของคืนเสีย   

๗.๑๐ การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวน้ัน เจาหนาที่ผูรักษาไมจําเปนจะตองคํานึงวาผูมีสิทธิ 
ควรจะไดรับไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูน้ันไดรับของคืน แตหากภายในกําหนดเวลาที่
กลาว ผูมีสทิธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขดัของมารับของน้ันไปไมได ให
เจาหนาที ่ ผูรกัษาพิจารณาเหตุผลความจําเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูน้ันตอไปอีกตามสมควรก็ได หากผูมีสทิธิ
ควรไดรับของกลางน้ัน แสดงความจํานงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแกรฐับาล ดังน้ี ใหผูมหีนาที่จัดการ 
บันทึกใหผูน้ันลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลาง และรายงานประจําวัน แลวจดัการ
จําหนายตามระเบียบฯ ตอไป   

๗.๑๑ ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล หรือเปนของที่บุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลาน้ันเปนของที่ 
ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวนแตจะมี 
ระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน   

๗.๑๒ ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ชํารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจากราคา โดยสภาพ 
ของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย เปนของที่ไมควรขายใหสํารวจเสนอ
ผูบังคับบัญชา สั่งทําลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของน้ัน แลวแตกรณ ี  

๗.๑๓ ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปนเครื่องประดับสถานที่ 
ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เปนของที่ไมควรขายหรือทําลาย   

๗.๑๔ ของกลางอยางใดที่เปนของใหญโต หรือมีจํานวนมาก หรือที่ทําการไมมีสถานทีจ่ัดเก็บเพียงพอ ไมสามารถ 
จะนํามาเก็บรักษาไวได ใหฝากไวยังสถานีตํารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไป แลวให สถานีตํารวจน้ันรับ 
ฝากไวลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรพัยของกลางตามระเบียบ หากจําเปนตองจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจาก
ตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจางผูดูแลรักษาสถานที่ ก็ใหดําเนินการตามระเบียบของกลาง
ราชการวาดวยการพัสดุ   

๗.๑๕ ของกลางอยางใดเห็นวาหากเก็บรักษาไว อาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล จะจําหนายหรือ
ปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เน้ือโค กระบือ สกุร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไวก็ได ถาของ 
กลางรายใดมีการเถียงกรรมสทิธ์ิหรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี หากกระทําไป จะเกิดการคัดคานได
ในภายหลัง ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน   



/๗.๑๖ ของกลาง...  
๙  

๗.๑๖ ของกลางอยางใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทําความผิดใหผูอางวาเปนเจาของนํา 
หลักฐานมาแสดง หากนําหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนํามากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวน สงของกลางน้ันไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแหงชาติ หากไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกขของ
หายไว ใหออกประกาศหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีตํารวจเชนเดียวกับการเก็บของตก   

๗.๑๗ ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจากสภาพที่เปน 
อยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือนําของกลาง ที่ยังไมควรจําหนาย ไป
จําหนาย จนเปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของน้ัน หรือยักยอกไว
เปนของตน เสีย นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษ ตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการพลเรือนที่ ใชอยูแลว ยังจะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทน อีกสวนหน่ึงดวย   

๗.๑๘ เมื่อมีการแตงต้ังใหไปรับตําแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เกบ็รักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหมจะตองสง    
มอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตหากฝายหน่ึงฝายใดไมสามารถ เดินทางมารับมอบ 
ของกลางไดภายในเวลาที่กําหนดได ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับตําแหนงใหม 
ใหดําเนินการรับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับ
ตําแหนงใหม หนาที่ของผูรับมอบตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี  ของกลางใดไมสงมอบดวย 
เหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงช่ือกํากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ เมื่อรับมอบแลวใหเสนอผูบังคับบัญชา 
ทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดลงช่ือ รับมอบของกลาง 
แลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจํานวนที่ปรากฎในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่ และความรับผิดชอบ 
เทาทีป่รากฏในบัญชีของกลางที่มีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทาน้ันหากปรากฏวาขาดตกบกพรอง 
ในจํานวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด   

๗.๑๙ ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได ในกรณีของ 
กลางบางสิ่งบางอยางน้ันเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความจําเปนใน 
หนาที่ช่ัวคราว แตการมอบหนาที่น้ีจะตองรับผิดชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแตจะพิสูจนไดวาเปนเพราะเหตุ 
สุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได  

๗.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซึ่งตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจนที่กองพิสูจนหลักฐาน ให
ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเปน
จะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกองพิสูจนหลักฐาน สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยเร็ว พรอม
กับบันทึกแสดงรายละเอียดของ เอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมา โดยใหพนักงานสอบสวนปฏิบัติ  ดังตอไปน้ี   

(1) การสงเรือ่งไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณขอเท็จจริงในกรณีเรือ่งน้ันๆ ให 
ชัดเจนตลอดจนช่ือผูเสียหาย ช่ือผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บไดที่ไหนเมื่อใด ความประสงค 
ในการที่จะใหทําการตรวจพิสูจน และขอความอ่ืน ๆ ทีส่มควรแจงไปใหทราบ   

/(๒) เอกสาร...  
 
 



๑๐  

(2) เอกสารหรอืวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐานโดยเร็วที่สุด เพ่ือไมให
เสียผลในการตรวจพิสูจน  

(3) เอกสารหรอืวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาทพบเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ัน 
ๆ โดยจดบันทกึเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนทีส่ังเขป หรือถาสามารถจะถายภาพของกลางและสถานที่
พบไดก็ใหทําการถายภาพไวดวย   

(4) เอกสารหรอืวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพ่ือใหจดจําได ก็ใหทําเครื่องหมายไวตามคําแนะนําใน
เอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน   

(5) การบรรจหุีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะตองทําใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปายบอกช่ือคดี 
ชนิด  จํานวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป  

(6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งน้ัน จะตองมีหลักฐานในการรับสงทุกครั้ง   

(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน ใหบันทึกขอความตามแบบที่กําหนดสงไปพรอมกับ 
เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหทําการตรวจพิสูจน  

(8) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดทําการตรวจพิสูจนเสรจ็แลว ตองมารับคืน
โดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ไดรับแจง   

(9) ในกรณทีี่บรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบฯ ที่กําหนดกองพิสูจนหลักฐานอาจไมรับ 
ตรวจพิสูจนใหก็ได  

(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจนตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุ
หีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคําแนะนํา ในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน   

๘. แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร   

๘.๑ รอง ผกก.(สอบสวน) สถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูรักษาการแทน รับผิดชอบการเก็บรักษา พรอมทั้งเก็บ
รายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางที่ยึด อายัด เพ่ือปองกันไมให ถูกสับเปลี่ยน หรือไมนําเขาระบบ 
หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและรับทรัพยสนิ มีระบบควบคุมที่เพียงพอ 
และเหมาะสม ตามประเภท   

๘.๒ เจาหนาทีธุ่รการคดี สถานีตํารวจภูธรนาโยง หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนางานสอบสวน รับผิดชอบ 
ดําเนินการ ดังน้ี   

(๑) จัดทําบัญชีคุมสํานวนแยกเปนรายป โดยแยกประเภทสํานวนเปน คดีอาญา และคดีจราจร พรอมระบุ
รายละเอียดของ สํานวน มีเลขคดี ช่ือพนักงานสอบสวน ขอกลาวหา เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ซึ่งตรงกับ
สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรอืไมนําเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือแลกกับ
การเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและ รับทรัพยสิน มรีะบบควบคุมที่เพียงพอ และใหจัดทําบัญชี สํานวนใน
ระบบอิเล็กทรอนิกสของหนวย เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคนหา   

(๒) ออกคําสั่งผูรับผิดชอบการเก็บสํานวน   

(๓) จัดสถานทีเ่ก็บสํานวนใหเปนระบบ เปนสัดสวน   

/๙. แนวทาง...  



๑๑  

๙. แนวทางการเผยแพร เสรมิสรางความรูความเขาใจเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการ   

๙.๑ ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง รับผิดชอบการควบคุม ดูแลการปฏิบัติ และเสริมสรางความรูความเขาใจ
เกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการและของบริจาคใหแกขาราชการตํารวจในสังกัด รับทราบและถือปฏิบัติ   

๙.๒ จัดทําประกาศสถานีตํารวจภูธรนาโยง เรื่อง การจัดการทรัพยสนิของทางราชการของบริจาค และการ 
จัดเก็บของกลางและสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร และแจงใหขาราชการตํารวจ ในสังกัดทราบโดย 
ทั่วกัน   

๙.๓ แจงแนวทางการปฏิบัติ รวมถึง ระเบียบ คําสั่ง ขอสัง่การที่เกี่ยวของ ใหแกขาราชการตํารวจในสังกัดทราบ 
ในการประชุมบริหารสถานีตํารวจภูธรนาโยงประจําเดือน   

ประกาศ ณ วันที่ 5 มกราคม พ.ศ.2567   

      พันตํารวจเอก   

(เอกพงษ  ทั่งจันทรแดง)  
ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรนาโยง 

 


